
Activatiehandleiding

Office activeren

Voor Office Home & Student, Home & Business en Professional (2016, 2019, 2021 en 2024), voor

Windows en Mac.

Hoe het werkt: u koppelt de sleutel één keer aan uw Microsoft-account. Daarna downloadt en

activeert u Office via dat account. Bij een nieuwe computer installeert u Office later gewoon

opnieuw vanuit uw account, zonder sleutel.

Office activeren

Verwijder proefversies

Staat er al een proefversie van Office of Microsoft 365 op uw computer? Verwijder deze eerst via

Instellingen en Apps.

1

Ga naar setup.office.com

Open setup.office.com en meld u aan met uw Microsoft-account. Heeft u er nog geen, maak er dan

gratis een aan.

2

Voer uw licentiesleutel in

Typ de sleutel van 25 tekens, kies uw land en taal en klik op Volgende. Office is nu gekoppeld aan

uw account.

3

Download Office

Ga naar account.microsoft.com/services, zoek uw Office-versie en klik op Installeren. Start het

gedownloade bestand en wacht tot de installatie klaar is.

4

Meld u aan in Office

Open Word of Excel en meld u aan met hetzelfde Microsoft-account. Office wordt automatisch

geactiveerd. Controleer dit via Bestand, Account: daar staat Product geactiveerd.

5
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Office voor Mac

Volg dezelfde stappen. Op de pagina van uw account downloadt u automatisch de Mac-versie. Open na de

installatie Word, meld u aan met uw Microsoft-account en Office wordt geactiveerd.

Eén account: een sleutel kan maar aan één Microsoft-account worden gekoppeld. Kies dus het

account dat u wilt blijven gebruiken.

Lukt het niet?

Meldt setup.office.com dat de sleutel al is gebruikt of niet geldig is? Stuur ons dan via het

contactformulier uw bestelnummer en een schermafbeelding van de melding.

Hulp nodig?

Stuur uw bestelnummer en een schermafbeelding van de melding via microsoft-keys.nl/contact of

mail naar info@microsoft-keys.nl. Uw licentiesleutels vindt u altijd terug onder Mijn account,

Bestellingen.
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